Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 57/08
Burmistrza Stawisk

z dnia kwietnia 2008r.

(nazwa jednostki organizacyjnej)

(nazwa komorki organizacyjnej)

(znak akt) (kategoria archiwalna)

tytut teczki
(hasto klasyfikacyjne poszerzone o informacje o rodzaju dokumentacji)

(roczne daty krancowe)

(ewentualnie kolejny numer tomu)

(sygnatura archiwalna)



(nazwa zakladu pracy i komorki organizacyjnej)

Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 57/08
Burmistrza Stawisk

z dnia kwietnia 2008r.

Spis zdawczo- odbiorczy akt nr

L.p. Znak
teczki

Tytul teczki
lub tomu

Daty skrajne
od- do

Kat.
arch.

Liczba
teczek

Miejsce Data zniszczenia
przechowywania lub przekazania do
akt w archiwum Archiwum Panstwowego

7 8

10

11

12

13

14

15

Spis zakonczono na pozycji co stanowi teczek

Stawiski, dnia

(przekazujacy)

(kierownik komorki organizacyjne;j)

(przejmujacy)




Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 57/08
Burmistrza Stawisk
z dnia kwietnia 2008r.

Data

przyjecia
akt

Nazwa komorki przekazujacej akta

Liczba

PoOZ. spisu

teczek

Uwagi

2

4

5

10

11

12

13

14

15




Karta udostgpnienia akt nr ....................

Pieczatka

Data..........ooooiiii I.

Termin zwrotu akt ..........coovviiiniii.n. r.

Prosz¢ o udostgpnienie *) — wypozyczenie *) akt powstalych

W komorce organizacyjnej ..........ooevviieniniennaninn.. zlat oo

0 ZNAKACK. ... i

i upowazniam do ich wykorzystania *) - odbioru *)

Pana (Pania®)........ccoviiiiriiti i

Potwierdzam odbidr wymienionych wyzej akt-tomow................. kart .............

Data..........cooiiiiiiiiii, S

Adnotacje o zwrocie akt:

.............................. Akta Zwr(’)cono do archiwum

Podpis oddajacego Data. ..o, r. Podpis odbierajacego

*) Zbgdne skresli¢

Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 57/08
Burmistrza Stawisk

z dnia kwietnia 2008r.



Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 57/08
Burmistrza Stawisk

z dnia kwietnia 2008r.

(nazwa jednostki organizacyjnej)

PROTOKOL

Sporzadzony dnia ........................ 20...... r. w sprawie: 1/zaginigcia, 2/uszkodzenia, 3/
sporzadzenia brakow wypozyczonych akt z archiwum zaktadowym.

(stanowisko pracy, sekcja, wydziat, zespot, biuro)

1/ zagingly

2/ ulegly ZniSZCzeniu, @ MIANOWICIE. ... .\teut it ettt et et et et e e et et et e ee et e ae et eaaeeneeeeneenns
3/ maja nizej wykazane braki, stwierdzone przy odbiorze akL.................................................
Dnia......cooovvviiiiiiiiin 20......... r

Kierownik archiwum zakladowego Wypozyczajacy akta
......... (pOdpls) (pOdpls)

Bezposredni zwierzchnik
wypozyczajacego akta

(podpis)

Uwagi: 1,2,3 niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 57/08
Burmistrza Stawisk

z dnia kwietnia 2008r.

nazwa i adres jednostki organizacyjnej miejscowos¢  data

SPIS ZDAWCZO- ODBIORCZY NR
MATARIALOW ARCHIWALNYCH. ...ttt
PRZEWKAZANYCH DO ARCHIWUM PANSTWOWEGO W ...........ccooeeiiiiiiiiinn...,

Lp. | Znak teczki | Tytul teczki Daty skrajne | Uwagi
5

1 2 7

10

11

12

13

14

15




Zatacznik nr 7

do Zarzadzenia Nr 57/08
Burmistrza Stawisk

z dnia kwietnia 2008r.

nazwa i adres jednostki organizacyjnej

Protokot oceny
dokumentacji niearchiwalnej

Komisja w skladzie: (imiona i nazwiska)

L - Przewodniczacy
2 - Cztonek
S - Cztonek

dokonata oceny i1 wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulatur¢ lub zniszczenie
dokumentacji niearchiwalnej w ilosci ............. mb 1 stwierdzita, ze stanowi ona dokumentacje
niearchiwalng, nieprzydatna dla celow praktycznych jednostki organizacyjnej, oraz ze uptyngly
terminy jej przechowywania okre§lone w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

Podpisy cztonkow komisji:

Zalacznik:
1. kartaspisu(......... pozycji spisu)



Zatacznik nr 8

do Zarzadzenia Nr 57/08
Burmistrza Stawisk

z dnia kwietnia 2008r.

nazwa i adres jednostki organizacyjnej

SPIS DOKUMENTCJI NIEARCHIWALNEJ (AKTOWEJ)
PRZEZNACZONEJ NA MAKULATURE LUB ZNISZCZENIE

Lp.

Nrilp. Symbol z Tytut teczki Daty Liczba Uwagi
spisu wykazu skrajne tomow
zdawczo- akt
odbiorczego

2 3 4 S 6 7

10

11

12

13

14

15




Zatacznik nr 9

do Zarzadzenia Nr 57/08
Burmistrza Stawisk

z dnia kwietnia 2008r.

KARTA ZASTEPCZA AKT Nr ...t

NUMET ArChiWalny .. ..o e e

Nazwa akt:

Data wypozyczenia:

Nazwisko 1 imi¢ wypozyczajacego akta:






